案管部门权力运行流程图
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案件受理:书记员审查材料是否齐备,检察官助理初步审查,检察官决定受理或不受理（全年）








书记员分流案件给公诉、侦监、未检部门办理（全年）





监管自侦、控申、民行、刑执案件（全年）





案件信息推送：书记员、检察官助理对案件信息推送（全年）





司法档案管理工作：通过一人一档、纸质档与电子档同步衔接，信息适时更新，对检察官履职情况及时、动态、如实记载，全程留痕，使司法档案成为检察官考评的依据、监督的手段和追责的基础（全年）











流程监控：检察官和检察官助理对统一业务应用系统巡查、对于发现的错填、漏填、不及时填录案件信息省情况决定向检察官口头提示、网上提示、发出流程监控书通知书











案件信息公开：对应当公开不公开，不应公开而公开等不规范问题提出纠正意见（每月）











检察官助理和书记员审核辩护人、诉讼搭理人身份、接待律师阅卷、拷贝卷宗材料、听取律师意见并及时送达办案部门检察官（全年）





涉案款物监管、每季度对扣押、移送、保管等情况专项检查，迎接省市院的专项检查（季度、半年）











书记员负责电子卷宗制作和上传至办案系统（全年）











由检察官助理负责检纪衔接工作（全年）





检察业务数据统计、审核、汇总、分析、研判：形成统计分析和调研报告，为领导决策和业务部门指导工作提供准确高效的数据(每月、季度、半年)





案件质量评查:每月评查、重点评查和专项检查，并形成评价结果


（每月、季度、半年）











